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Пам’ятка містить загальні вимоги до ведення навчальної документації 

щодо виставлення атестаційних (тематичних) та підсумкових оцінок і зразки 

внесення відповідних записів до журналів обліку роботи академічної групи та 

викладачів. 

Для викладачів, класних керівників, завідувачів та секретарів відділень 

ВСП «ПФК НУК імені адмірала Макарова» 
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м. Первомайськ 

ВСП «ПФК НУК  

імені адмірала Макарова» 

  2023 



Підвищення рівня ефективності освітнього процесу, мотивації здобувачів 

освіти до навчання передбачає періодичне проведення контролю знань, який 

включає виставлення атестаційних (тематичних) та підсумкових оцінок з 

навчальних дисциплін. Принципами здійснення рубіжного контролю є 

системність, точність, послідовність, об’єктивність. З метою забезпечення 

дотримання одноманітного порядку ведення навчальної документації 

розроблено Пам’ятку щодо виставлення атестаційних (тематичних) та 

підсумкових оцінок. 

 

Пам’ятка розроблена на основі Положення про організацію освітнього 

процесу у Відокремленому структурному підрозділі «Первомайський фаховий 

коледж Національного університету кораблебудування імені адмірала 

Макарова» від 23.12.2020 року, Постанови кабінету Міністрів України від 

28.12.2016 р. № 1050 «Деякі питання стипендіального забезпечення», 

Постанови Кабінету Міністрів України від 28.12.2016 р. № 1045 «Деякі питання 

виплати соціальних стипендій студентам (курсантам) закладів фахової 

передвищої та вищої освіти» із змінами та доповненнями.  

 

Правила виставлення атестаційних (тематичних) оцінок у журналах 

академічних груп 

 

1. Якщо відповідно до навчального плану розподіл навчальних годин з 

дисципліни на тиждень становить не менше 4 годин (навчальна дисципліна 

викладається два (та більше) рази на тиждень), атестаційна оцінка 

виставляється один раз на місяць. 

2. Якщо відповідно до навчального плану розподіл навчальних годин з 

дисципліни на тиждень становить 2 год. або 3 год. (навчальна дисципліна 

викладається, відповідно, один або півтора раза на тиждень), атестаційна оцінка 

виставляється залежно від достатньої кількості годин практичних 

(семінарських, лабораторних) занять один раз на місяць або один раз на два 

місяці. 

3. Атестаційну (тематичну) оцінку виставляють на останньому занятті 

поточного місяця, але не пізніше п’ятого числа наступного місяця.   

4. Атестаційна (тематична) оцінка може бути виставлена за наявності 

двох і більше позитивних поточних оцінок. Незадовільними оцінками, які 

підлягають перездачі, за чотирибальною шкалою вважається оцінка «2», за 

дванадцятибальною – «1», «2», «3». Поточна незадовільна оцінка або «н/б» із 

практичного (семінарського, лабораторного) заняття повинні бути перездані 

здобувачем освіти та виправлені викладачем перед виставленням позитивної 

атестаційної оцінки. 

Для підрахунку семестрової оцінки, атестаційні (тематичні) оцінки мають 

бути задовільними.  

Для розрахунку підсумкової оцінки – всі семестрові оцінки мають бути 

задовільними.  



5. Атестаційну (тематичну) оцінку виставляють як середнє арифметичне 

поточних позитивних оцінок. Якщо середнє арифметичне поточних оцінок 

складає, наприклад, 3,5 або 4,5 бала, атестаційна (тематична) оцінка 

виставляється на користь здобувача освіти (відповідно 4, 5 балів). 

6. Підсумкова контрольна робота входить в останню атестацію з 

дисципліни та враховується під час виставлення атестаційної оцінки як 

поточна. 

7. Оцінка з курсової роботи (проєкту) виноситься в окрему колонку 

відповідної сторінки дисципліни (після семестрової, підсумкової, іспиту), у 

зведену семестрову відомість та враховується при нарахуванні середнього балу 

та рейтингового балу при нарахуванні стипендії, а також до додатку до 

диплома.  

 

Правила виставлення підсумкових оцінок у журналах обліку роботи 

академічної  групи та викладачів 

1. Підсумковою оцінкою з дисципліни, яка викладається протягом одного 

навчального семестру і завершується диференційованим заліком як формою 

контролю, є семестрова оцінка, яку виставляють як середнє арифметичне 

атестаційних оцінок.  

Оцінка за семестр виставляється на останньому занятті з дисципліни 

згідно з розкладом. Лише в цьому випадку позитивна семестрова оцінка дає 

право на включення до рейтингу для призначення стипендії. 

У журналі академічної групи підсумкова за семестр оцінка 

проставляється як «Семестрова». 

2. Якщо дисципліна викладається два і більше семестри та завершується 

диференційованим заліком як формою контролю, підсумкова оцінка 

виставляється як середнє арифметичне семестрових оцінок за всі навчальні 

семестри. 

У журналі академічної групи позначається як: «Семестр І», «Семестр 

ІІ», «Підсумкова». 

Для нарахування стипендії враховується оцінка за семестр.  

Підсумкова оцінка заноситься в додаток до диплома (свідоцтва про повну 

загальну середню освіту).  

3. Якщо дисципліна вивчається протягом одного навчального семестру й 

завершується складанням іспиту, за результатами атестаційних оцінок 

здобувачу освіти виставляється «Семестрова» оцінка.  

Екзаменаційна оцінка враховується під час нарахування стипендії. 

4. Якщо дисципліна вивчається декілька семестрів і завершується 

складанням іспиту, загальна «Підсумкова» оцінка виставляється на основі 

семестрових оцінок. 

5. Позитивна «Семестрова» або «Підсумкова» оцінка є підставою для 

допуску до складання іспиту. 

Оцінка з іспиту може не відповідати підсумковій оцінці. 

6. Вивчення дисциплін загальноосвітнього циклу завершується на  

другому курсі.  



До дисциплін загальноосвітнього циклу, які інтегруються у дисципліни 

ОПП фахового молодшого бакалавра, відносять: 

Освітньо-професійні програми: 

1. Автомобілі та автомобільне господарство 

Дисципліни загальноосвітнього 

циклу 

(заносяться в додаток до свідоцтва про 

повну загальну середню освіту) 

Дисципліни ОПП  

фахового молодшого бакалавра 

(заносяться в додаток до диплома) 

Історія України Історія України (3 семестр) 

Громадянська освіта Основи економічної теорії (4 семестр) 

Основи правознавства (4 семестр) 

Біологія і екологія  Основи екології (4 семестр) 

Фізика і астрономія Фізика (4 семестр) 

Хімія Хімія (4 семестр) 

Математика  Основи вищої математики (4 семестр) 

Технології Автосправа (2 семестр) 

Основи креслення  Нарисна геометрія, інженерна та 

комп’ютерна графіка (3, 4 семестри) 

Матеріалознавство Технологія конструкційних матеріалів 

та матеріалознавство (4 семестр) 

Інформатика Комп’ютерна техніка та інформаційні 

технології (2 семестр) 

 

2. Виробництво, сервісне обслуговування та експлуатація двигунів 

внутрішнього згорання 

Дисципліни загальноосвітнього 

циклу 

(заносяться в додаток до свідоцтва про 

повну загальну середню освіту) 

Дисципліни ОПП  

фахового молодшого бакалавра  

(заносяться в додаток до диплома) 

Історія України Історія України (3 семестр) 

Громадянська освіта Основи економічної теорії (4 семестр) 

Основи правознавства (4 семестр) 

Біологія і екологія  Основи екології (4 семестр) 

Фізика і астрономія Фізика (4 семестр) 

Хімія Хімія (4 семестр) 

Математика  Основи вищої математики (4 семестр) 

Технології Вступ до спеціальності (2 семестр) 

Основи креслення  Нарисна геометрія, інженерна та 

комп’ютерна графіка (3, 4 семестри) 

Матеріалознавство Технологія конструкційних матеріалів 

та матеріалознавство (4 семестр) 

Інформатика Комп’ютерна техніка та інформаційні 

технології (2 семестр) 

 



3. Комп’ютерна графіка і WEB-дизайн. 

4. Комп’ютерні системи та мережі. 

Дисципліни загальноосвітнього 

циклу 

(заносяться в додаток до свідоцтва про 

повну загальну середню освіту) 

Дисципліни ОПП  

фахового молодшого бакалавра  

(заносяться в додаток до диплома) 

Українська мова Українська мова за професійним 

спрямуванням (3, 4 семестри) 

Зарубіжна література  Культурологія (2 семестр) 

Іноземна мова  Іноземна мова за професійним 

спрямуванням (3, 4 семестри) 

Історія України Історія України (2, 3 семестри) 

Громадянська освіта Основи правознавства (4 семестр) 

Основи економічної теорії (4 семестр) 

Біологія і екологія  Основи екології (3, 4 семестри) 

Фізика і астрономія  Фізика (3, 4 семестри) 

Захист України Охорона праці та цивільний захист  

(4 семестр) 

Технології Вступ до спеціальності (1, 2 семестри) 

Математика Лінійна алгебра та аналітична 

геометрія (3, 4 семестри)   

Охорона здоров’я Безпека життєдіяльності (4 семестр) 

Інформатика Комп’ютерні технології  

(1, 2 семестри) 

 

5. Правознавство 

Дисципліни загальноосвітнього 

циклу 

(заносяться в додаток до свідоцтва про 

повну загальну середню освіту) 

Дисципліни ОПП  

фахового молодшого бакалавра  

(заносяться в додаток до диплома) 

Іноземна мова  Іноземна мова за професійним 

спрямуванням (4 семестр) 

Історія України Історія України та української 

культури (3 семестр) 

Математика  Алгебра і початки аналізу та геометрія  

(4 семестр) 

Біологія і екологія  Основи екології (4 семестр) 

Інформатика Інформатика та комп’ютерна техніка  

(2, 3 семестри) 

Технології Вступ до спеціальності (2, 3 семестри) 

Громадянська освіта  Основи правознавства (3, 4 семестри) 

 

 

 



6. Економіка та організація бізнесу 

7. Облік і аналіз підприємницької діяльності, податкове консультування, 

аудиторська справа 

Дисципліни загальноосвітнього 

циклу 

(заносяться в додаток до свідоцтва про 

повну загальну середню освіту) 

Дисципліни ОПП  

фахового молодшого бакалавра  

(заносяться в додаток до диплома) 

Українська мова  Українська мова за професійним 

спрямуванням (4 семестр) 

Іноземна мова Іноземна мова за професійним 

спрямуванням (4 семестр) 

Історія України Історія України (3 семестр) 

Громадянська освіта  Основи правознавства (3 семестр) 

Основи економічної теорії (4 семестр) 

Біологія і екологія  Основи екології (3 семестр) 

Інформатика Інформатика і комп’ютерна техніка  

(3 семестр) 

Технології Вступ до спеціальності (3 семестр) 

Оцінки з дисциплін загальноосвітнього циклу, вивчення яких 

завершується на першому курсі (поточні, тематичні, семестрові, підсумкові), 

виставляються в журнал академічної групи на сторінку з дисципліни, зведену 

відомість успішності за дванадцятибальною шкалою.  

Оцінки з інтегрованих дисциплін загальноосвітнього циклу, які мають 

продовження або вивчаються на другому курсі (семестрові, підсумкові, 

екзаменаційні), виставляються в журнал академічної групи на сторінку з 

дисципліни за дванадцятибальною та чотирибальною шкалою та у зведену 

відомість успішності – за дванадцятибальною шкалою.  

Оцінки з цих дисциплін вносять у додаток до свідоцтва про повну 

загальну середню освіту (за дванадцятибальною шкалою) та додаток до 

диплома (за чотирибальною шкалою). Наприклад, дисципліна «Технології» 

(«Вступ до спеціальності»)  - в додаток до свідоцтва про повну загальну 

середню освіту вноситься як «Технології» - «11» (одинадцять), в додаток до 

диплома як «Вступ до спеціальності» - «5» (відмінно).  

Перерахування оцінок із дванадцятибальної у чотирибальну систему 

здійснюється за шкалою: 

10-12 балів – 5 (відмінно) 

7-9 балів – 4 (добре) 

4-6 балів – 3 (задовільно) 

1-3 бали – 2 (незадовільно) 

6. Якщо з дисциплін загальноосвітнього циклу складається державна 

підсумкова атестація (ДПА), у формі зовнішнього незалежного оцінювання 

(ЗНО) оцінка з останньої заноситься до журналу та не враховується під час 

нарахування стипендії. 

7. Приклади виставлення атестаційних та підсумкових оцінок наведені в 

додатках. 



Додаток 1 

 

Дисципліни загальноосвітнього циклу 

Вивчення дисципліни протягом одного семестру (без складання ДПА у формі 

ЗНО) 
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Примітка: 

1. Семестрова оцінка є підсумковою. Виставляється у зведену відомість 

успішності за семестр (для визначення середнього балу, рейтингового балу при  

нарахуванні стипендії), додаток до свідоцтва про повну загальну середню 

освіту. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 2 

 

Дисципліни нормативної частини та вибіркові навчальні дисципліни  

Вивчення дисципліни протягом одного семестру (без складання іспиту) 
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Примітка: 

1. Семестрова оцінка є підсумковою. Виставляється у зведену відомість 

успішності за семестр (для визначення середнього балу, рейтингового балу при 

нарахуванні стипендії), додаток до диплома. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 3 

 

Дисципліни загальноосвітнього циклу 

Вивчення дисципліни протягом одного семестру (із складанням ДПА у формі 

ЗНО) 
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Примітка: 

1. Позитивна семестрова оцінка є підсумковою. Семестрова оцінка 

виставляється у  зведену відомість успішності за семестр. Оцінка за ДПА – у 

графу «Державна підсумкова атестація» додатка до свідоцтва про повну 

загальну середню освіту, та окрему графу на сторінці дисципліни в журналі 

обліку роботи академічної групи та викладачів. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 4 

 

Дисципліни нормативної частини та вибіркові навчальні дисципліни  

Вивчення дисципліни протягом одного семестру (із складанням іспиту) 
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Примітка: 

1. Оцінка з іспиту виставляється у зведену відомість успішності за семестр (для 

визначення середнього балу, рейтингового балу при  нарахуванні стипендії), а 

також в додаток до диплома. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 5 

 

Дисципліни загальноосвітнього циклу 

Вивчення дисципліни протягом двох семестрів (без складання ДПА у формі 

ЗНО) 
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Примітка: 

1. Оцінки за I та ІІ семестр заносяться до семестрових зведених відомостей 

успішності. Підсумкова оцінка виставляється в додаток до свідоцтва про повну 

загальну середню освіту. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 6 

 

Дисципліни нормативної частини та вибіркові навчальні дисципліни  

Вивчення дисципліни протягом двох семестрів (без складання іспиту) 

 

П.І.Б  

А
те

ст
а
ц

ія
 

 К
Р

 

А
те

ст
ац

ія
 

С
ем

ес
тр

 І
 

 

А
те

ст
ац

ія
 

 

К
Р

 

А
те

ст
ац

ія
 

С
ем

ес
тр

 І
І 

 

П
ід

су
м

к
о

в
а 

  

                 

                 

                 

                 

 

Примітка: 

1. Оцінки за I та ІІ семестр заносяться до семестрових зведених відомостей 

успішності. Підсумкова оцінка виставляється в додаток до диплома. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 7 

 

Дисципліни загальноосвітнього циклу 

Вивчення дисципліни протягом двох семестрів (зі складанням ДПА у формі 

ЗНО) 
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Примітка: 

1.Оцінки за I та ІІ семестр заносять до зведених семестрових відомостей 

успішності. Підсумкова оцінка виставляється в додаток до свідоцтва про повну 

загальну середню освіту. Оцінка за ДПА – у графу «Державна підсумкова 

атестація» додатка до свідоцтва про повну загальну середню освіту та окрему 

графу на сторінці дисципліни в журналі обліку роботи академічної групи та 

викладачів. 

2. Якщо дисципліна вивчається протягом 3-4-ох семестрів, підсумкова оцінка 

виставляється після повного курсу вивчення, тобто, в кінці 3-го або 4-го 

семестру. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 8 

 

Дисципліни нормативної частини та вибіркові навчальні дисципліни  

Вивчення дисципліни протягом двох семестрів (зі складанням іспиту) 
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Примітка: 

1. Позитивна підсумкова оцінка є допуском до іспиту. Оцінка за I семестр 

заноситься до зведеної семестрової відомості успішності за І семестр; оцінка за 

іспит заноситься до зведеної семестрової відомості успішності за ІІ семестр та 

додатка до диплома. 

2. Якщо дисципліна вивчається протягом 3-4-ох семестрів, підсумкова оцінка 

виставляється після повного курсу вивчення, тобто, в кінці 3-го або 4-го 

семестру. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 9 

 

Дисципліни загальноосвітнього циклу, які інтегруються у дисципліни ОПП 

фахового молодшого бакалавра 

Вивчення дисципліни протягом одного семестру (без складання ДПА у формі 

ЗНО) 
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Вивчення дисципліни протягом декількох семестрів (із складанням ДПА у 

формі ЗНО) 
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Примітка: 

1. Семестрова оцінка є підсумковою. Виставляється у зведену відомість 

успішності за семестр (для визначення середнього балу, рейтингового балу при  

нарахуванні стипендії). Підсумкова оцінка – до  додатку до свідоцтва про повну 

загальну середню освіту. Оцінка «Диплом» - для додатку до диплома фахового 

молодшого бакалавра. 


