










6. Взаємодія (службові зв’язки) відділу кадрів з 

іншими структурними підрозділами.  

  

6.1.Відділ взаємодіє з усіма структурними підрозділами коледжу щодо 

питань отримання (надання):  

1. характеристик на працівників;  

2. пояснювальних записок щодо порушень трудової дисципліни;  

3. пропозицій до графіків відпусток;  

4. довідок, копій документів;  

5. іншої інформації ( документів) для здійснення своїх функцій.  

  

6.2. Відділ взаємодіє з бухгалтерією щодо:  

1. штатного розпису;  

2. розміру посадових окладів, доплат, надбавок до заробітної плати;  

3. положення про преміювання працівників;  

4. відомостей про прийняття, переміщення і звільнення працівників;  

5. відомостей про обліковану кількість працівників;  

6. надання довідок працівникам;  

7. обліку робочого часу;  

8. листків непрацездатності;  

9. інших питань у процесі здійснення своїх функцій.  

  

  

  

  

Розробив    

Старший інспектор з кадрів                                                         Карина  КОЗАЧОК  


